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Anleitung:
Wie schicke ich eine E-Mail mit einer Dateli im Anhang von
meinem PC aus?
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Wie schicke ich eine E-Mail mit Anhang von meinem PC?
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In deinem Postfach (INBOX) klickst du auf E-Mail verfassen.
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2. Dann gibst du die E-Mail Adresse (An) und den Betreff (das Thema / die Uberschrift fur deine Mail) ein und schreibst einen
Text in das Textfeld. Wenn du Text fett, kursiv oder unterstrichen haben méchtest, klickst du auf Erweiterte Formatierung.

Hier schreibst du die E-Mail

Adresse rein.

Email erstellen

Hier schreibst du den Betreff i ®

oder das Thema rein.
v

Wenn du deinen Text
gestalten willst klicke hier
und dann auf B (fur fett), |

(fiir kursiv) oder U (fur
unterstrichen)

Hier kommt der Text fiir den

Empfanger hinein.



mailto:info@sgs-alfdorf.de
http://www.schlossgartenschule-alfdorf.de/

Obere SchlossstralRe 70
8 73553 Alfdorf

Schlossgartenschule oo

Alfd o rf info@sgs-alfdorf.de
www.schlossgartenschule-alfdorf.de

3. Wenn du alles eingetragen hast, klickst du auf die Btiroklammer. Nun kannst du auf Lokale Datei klicken.

Email erstellen S o m

Email erstellen \ S o m
Benachrichtigen
Anhang auswanlen
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4. Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem du die Datei auswahlen kannst, die du verschicken mdchtest. Wenn du sie gefunden hast,
klickst du auf Offnen.

1 » Dieser PC » Dokumente » v ] 2 "Dokumente" durchsuchen

Organisieren = Meuer Crdner

v [ @

4 Downloads AN Name Anderungsdatum Typ GraBe
Dokumente #* Benutze definierte Offict\Vorlagen 17.12.2020 09:53 Dateiordner
[=] Bilder * Fernleriaufgaben im pdf 09.01.2027 0%:55 Dateiordner
2021 Meine Datenquellen 04.05.2021 15:48 Dateiordner
Einordnen Outlork-Dateien 07.05.2021 07:19 Dateiordner
Tabellen Zool (05.03.2021 14:56 Dateiordner
Tabellen D deby g (g .2021 12:50 Textdokument 1EKB
Dok 04,0581 10:27 Adobe Acrobat D... 175 KB
& iCloud Drive @ Grundschule 12.01.2021°%36 MP4-Datei 26,512 KB
. mail_pwds (1) 03.05.20217 14:14 Microsoft Excel-C... 1KB
@ Onelrive
Mappel 30.03.2021 16:15 Microsoft Excel-A... 17 KB
[ Dieser PC
_J 3D-Objekte
&= Bilder
[ Desktop
| Dokumente N

Dateiname: Alle Dateien ~
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5. Das Dokument ist jetzt im Anhang der Mail. Jetzt nur noch auf Senden klicken. Das war’s! Auf der nachsten Seite werden dir
noch besondere Einstellungen erklart, falls du ein
absoluter E-Mail Profi werden willst

Email erstellen

+ An fabio.hohl@sgs-alidori de
Hier siehst du dein Dokument
im Anhang der E-Mail. setrefi  Meine Hausaufgabe ®

Dokl pdf 175KD €

AOBIQ%:—E—:E

Hallo Herr Hohl,

g — ——
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hier sind meine Hausaufgaben. Ich wiinsche |hnen noch einen schénen Tag! Sie sind der Bestel

Mit freundlichen Griiften

Fabio Hahl
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6. Besondere Einstellungen

Wenn du hier klickst, kannst du

aussuchen, ob du eine Nachricht
bekommen willst, wenn deine
E-Mail beim Empfanger
ankommt oder gelesen wird.

+  An ( fabio hohi@sgs-alfdorf de @)

Betreff  Meine Hausaufgabe

( Doklpdf 175Kb @ |

B I U § = = = = £ = = v a3 Ausblenden

Hallo Herr Hohl,

Um die Farbe deines Textes zu

andern. kannst du hier klicken hier sind meine Hausaufgaben. Ich wiinsche Ihnen noch einen schonen Tag! Bie sind der Bestel

Mit freundlichen Griiien

Hier kannst du Websites, Bilder

Fabio Hohl oder Tabellen in die E-Mail
einfugen.

Wenn du eine ganz dringende
E-Mail verschicken willst,

kannst du das Ausrufezeichen
klicken.
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